) Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Dyrektora
tel ZSOnr 11 nr 9/2018 z dnia 04.12.2018r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI 1 INNYCH
PRACOWNIKOW ZESPOLU SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH NR 11
W ZABRZU W SYTUACJACH ZAGROZENIA

§ 1. Uwagi ogélne:

1. Procedury opisuja sposob postgpowania nauczycieli Zespotu Szkét Ogélnoksztateacych nr
11 w Zabrzu zwany dalej ZSO nr 11 w sytuacjach kryzysowych.

2. Procedury opracowano w oparciu 0 wymienione ponizej podstawy prawne.

Postgpowanie zgodne z procedurami obowigzuje wszystkich pracownikéw ZSO nr 11.

4. Po przeprowadzeniu dziatan proceduralnych nalezy sporzadzié notatke.
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§ 2. llekro¢ jest mowa o:

1. Dyrektorze — oznacza to takze inne osoby $cistego kierownictwa ZSO nr 11
(Wicedyrektorzy),

2. Kierowniku - oznacza to osobg o najwyzszym stanowisku (gtéwny ksiegowy, kierownik
gospodarczy oraz zastgpujace ich osoby: specjalista, sekretarz szkoly, starszy referent,
referent),

3. Nauczycielu - oznacza to takze innych pracownikéw ZSO nr 11 (nauczyciel bibliotekarz,
nauczyciel psycholog, nauczyciel pedagog)

4. Rodzicach - oznacza to takze opiekunéw prawnych uczniow,

5. Uczniu - oznacza uczniéw ZSO nr 11.

§ 3. Niniejsze procedury opracowano na podstawie:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290,
1669. z p6zn. zm.).

2) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (2018 r. poz. 106, 138, 416, 650, 730, 1039,
1544, 1669, 2077, 2102.).

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej iSportu zdnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie  bezpieczefistwa i higieny =~ w publicznych i niepublicznych  szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69, z pézn. zm.).

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie ZSO
| nr 11 broni, materialow wybuchowych, innych niebezpiecznych
substancji lub przedmiotow.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw kazdy pracownik ZSO nr 11 ma obowigzek
zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwié dostep
0s0b postronnych do tych przedmiotéw i wezwaé Policje - tel. 997 lub 112. Nalezy trzymad
si¢ ponizszych wytycznych.

1. Do czasu przybycia Policji nalezy zabezpieczyé zagrozone miejsce, zachowujac
elementarne $rodki bezpieczenstwa.
2. Nalezy uniemozliwi¢ dostgp 0s6b postronnych do tych srodkéw.




11.

12.

13.

14.

Nalezy zabezpieczy¢ uczniow przed niebezpieczenstwem, np. poprzez wyprowadzenie
ich w bezpieczne miejsce.

Niezwloczne powiadomié¢ bezposredniego przelozonego, Dyrektora ZSO nr 11,
ktory zarzadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie stuzby.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora ewakuacje zarzadza najwyzsza stanowiskiem
osoba z kierownictwa ZSO nr 11.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Bezwzglednie wykonywa¢ polecenia kierujacego akceja.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia bomby, uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy, by¢ moze uda si¢ znalezé
przedmioty nieznanego pochodzenia.

Nie dotykaé¢ podejrzanych przedmiotow.

. Sprawdzi¢ ~ pomieszczenia  ogélnodostgpne  przez osoby  odpowiedzialne

za bezpieczefstwo w danej instytucji.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokoj, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opuscié¢ zagrozony rejon zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery), jak jest
mozliwo$é to dokumentacje administracyjna, ksiggowa.

Identyfikacja tadunku wybuchowego zajmuja si¢ wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

Ciekawo$¢ jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem.

W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie wolno na sil¢
ratowaé swojego samochodu (dotyczy to rowniez innych cennych przedmiotow) - zycie
jest wazniejsze.

Procedura postgpowania w przypadku otrzymania podejrzanej
przesylki.

1. Co powinno wzbudzi¢ podejrzenia:

a) brak nadawcy,
b) brak adresu nadawcy,
¢) przesytka pochodzi od nadawcy lub miejsca, ktérego si¢ nie spodziewamy.

2. Jesli otworzyliémy przesyike, a jej zawarto$¢ wydaje si¢ podejrzana:

a) nalezy zamkna¢ okna.

3. Gdy przesylka wydaje ci si¢ podejrzana, nie otwieraj jej i:

a) umiesé te przesylke w grubym worku plastikowym i szczelnie go zamknij,

b) worek ten umie$¢ w drugim grubym plastikowym worku, ten réwniez szczelnie
zamknij - zawiaz supet i zaklej taSma klejaca,

c) paczki nie przenos, najlepiej, by pozostata na miejscu,

d) powiadom lokalny posterunek Policji lub Straz Pozarng - stuzby te podejmuja
wszystkie niezbedne kroki w celu zabezpieczenia przesylki.

4. Jesli otworzyles$ paczke, a jej zawarto$¢ wydaje si¢ podejrzana:

a) nie naruszaj jej zawartosci: nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj, nie wachaj,
nie powoduj ruchu powietrza w pomieszczeniu,
b) zaklejony worek umie$¢ w drugim worku, zamknij go i zaklej,




c) dokfadnie umyj rece,
d) powiadom lokalng jednostke Policji lub Straz Pozarng i stosuj si¢ do ich
wskazowek.

Procedura postgpowania w przydatku rozpylenia gazu w ZSO nr
11 w Zabrzu
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W przypadku uzyskania informacji o posiadaniu przez ucznia érodkéw chemicznych

na terenie ZSO nr 11, nauczyciel zobowiazany jest niezwlocznie zweryfikowaé

prawdziwos¢ informacji.

Nauczyciel w obecnosci drugiej osoby (opiekun klasy/grupy, nauczyciel, bezposredni

przetozony, pedagog szkolny, psycholog szkolny) ma prawo zadaé, aby uczen przekazat

mu te substancj¢. Nauczyciel nie moze samodzielnie wykonywaé czynnosci

przeszukania rzeczy ucznia.

Nauczyciel powiadamia Dyrektora, w razie jego nieobecnosci najwyzsza stanowiskiem

osobe z kierownictwa ZSO nr 11.

W przypadku potwierdzenia podejrzen, Dyrektor szkoty, Kierownik, powiadamia o tym

fakcie rodzicow ucznia i wzywa ich do stawienia si¢ W ZSOnr 11.

Jezeli uczen wyda substancjg, Dyrektor, Kierownik, po uprzednim zabezpieczeniu,

zobowiazany jest do przekazania jej do jednostki Policji.

W sytuacji, kiedy juz doszio do rozpylenia gazow na terenie placowki, nalezy

bezzwlocznie sprawdzié, czy nikt z uczniow i pracownikow nie ucierpial z tego

powodu.

Nauczyciel badz pracownik niepedagogiczny powiadamia o zdarzeniu Dyrektora,

Kierownika oraz Policjg.

Dyrektor, a w razie jego nieobecnosci, najwyzsza stanowiskiem osoba z kierownictwa

7SO nr 11, przejmuje kierowanie dziataniami do czasu przyjazdu Policji:

a) natychmiast zabezpiecza miejsce zdarzenia, zarzadza ewakuacj¢ uczniow z miejsca

zdarzenia i zapewnia przewietrzenie pomieszczen,

b) nalezy usungé ucznidw z miejsca zagrozenia i udzieli¢ pomocy poszkodowanym,

¢) do czasu przyjazdu Policji, nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczefistwa, bez narazania
uczniow na niebezpieczenstwo,

d) po opuszczeniu miejsca zagrozenia nie wolno wpuszczac do niego innych os6b,

e) powiadomi¢ pozostatych nauczycieli i pracownikow o zagrozeniu,

f) nie wolno dotyka¢ i wacha¢ podejrzanych przedmiotow, sprzata¢ proszku i Sciera¢
cieczy,

g) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, nalezy przykry¢ ja np. kocem,

h) jesli rozpylono gaz, w miarg mozliwosci przewietrzy¢é pomieszczenie celem
zmniejszenia stgzenia,

i) w sytuacji rozsypania proszku, zamknaé drzwi i okna aby ruch powietrza nie
rozpylat substancji na dalsze czgsci obiektu,

j) jesli rozlano substancje, np. kwas itp., nalezy usuna¢ osoby z pomieszczenia,
pomieszczenie zamknag.




We wszystkich przypadkach rozpylenia gazu, gdy doszto do poszkodowania uczniéw lub
pracownikéw, niezwlocznie nalezy powiadomi¢: Straz Pozarng i Policje, Straz Miejska,
Pogotowie Ratunkowe, Wydzial O$wiaty, Kuratorium Oéwiaty, SANEPID.

I¥

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia si¢ w grupie
zakladnikow.

Rob, co ci kaza. Nie graj bohatera i nie stawiaj oporu. Dyskutowanie z napastnikami lub bunt
moga tylko pogorszy¢ sytuacje. Twoim zadaniem powinno by¢ przetrwanie. Czekaj na akcje
wyspecjalizowanej jednostki ratowniczej.

Je$li znalaztes sig¢ wsrod zaktadnikow:

1

Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi

(personifikowanie siebie i innych).

Badz spokojny, naturalny, znajdZ postaweg posrednia migdzy agresja a pasywnoscig

i ulegtoscia.

Nie badz ,utrapieniem” dla napastnikow  (bunt, dyskutowanie, silne reakcje

emocjonalne).

Pamietaj, ze sytuacja moze trwac dlugo - postaraj si¢ rozwina¢ u siebie potrzebe

przetrwania.

Nie réb gestow zwracajacych uwage porywaczy.

Nie zadawaj pytan, nie patrz w oczy terrorystom, badz im postuszny bez dyskusji, siedZ

spokojnie na miejscu oraz:

a) pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz wsta¢ lub otworzy¢ torbe,

b) na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste,

¢) usun (wyrzu¢) wszelkie oznaki wladzy, zajmowania waznej pozycji, :

d) zapamietaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia - moze to pomoc wladzom
w uwolnieniu pozostatych zakladnikow oraz identyfikacj¢ —porywaczy
przy aresztowaniu.
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